
 

 

 

Servicio ‘Boda En Camino’ 

 

El servicio de ‘Boda En Camino’ está diseñado para el asesoramiento, acompañamiento y 
trabajo en equipo de forma ONLINE durante el proceso de organización de la boda. 

Algunas de las actividades serán realizadas por la Wedding Planner y otra por los novios, el 
detalle de las actividades las puedes ver en el Anexo 1 adjunto al documento. 

Para el proceso de organización de la boda utilizaremos la metodología SCRUM (Sistema Ágil 
de Gestión), adaptado para Bodas. 

La organización de la boda se trabajará con el cumplimiento de objetivos los cuales se irán 
trabajando en sesiones estratégicas enfocadas a sus requerimientos para la boda. 

 

Objetivo N°1: 

Identificaremos el concepto general que se tiene de la boda y revisaremos el cuestionario que 
llenaron previamente. 

Definiremos los siguientes puntos: 

 El presupuesto estimado o total. 
 Cuáles son las expectativas y prioridades de la boda 
 Explicación de la preparación del moodboard (nos ayudará a crear el concepto de la 

boda). 
 Identificaremos los colores que se utilizarán para la boda a través de la creación de la 

paleta de colores. 
 Iniciaremos la elaboración de nuestro moodboard el cual deberá estar listo para 

nuestra segunda reunión. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Objetivo N°2: 

Desarrollaremos la estrategia a seguir y cuáles serán las herramientas que nos ayudarán al 
correcto cumplimiento de las actividades. 

Definiremos los siguientes puntos: 

 Revisar el moodboard y de ser necesario se procederá con las correcciones. 
 Elaborar la lista general de la organización de la boda en base a lo detallado en el 

moodboard. 
 Crear el concepto de la boda y elegir el diseño. 
 Iniciar el proceso de organización de la boda a través de la metodología SCRUM 

definiendo los tiempos para la elaboración de los Sprint. 

 

Objetivo N°3: 

En este punto nos enfocaremos en la elección correcta de los proveedores a contratar de 
acuerdo a los servicios requeridos para la boda. 

Definiremos los siguientes puntos: 

 Buscar y encontrar a los proveedores idóneos para el desarrollo de la organización de 
la boda. 

 Tener firmado los contratos con los proveedores iniciales para el correcto desarrollo 
de la organización de la boda. 
 

Objetivo N°4: 

Nos enfocaremos en realizar la lista de los invitados a la boda y poder elaborar las invitaciones 
para la entrega y confirmación en el tiempo adecuado. 

Definiremos los siguientes puntos: 

 Elaborar la lista de los asistentes a la boda, revisar y modificar la lista cuantas veces 
sean necesarias. 

 Tener el proveedor con el que se trabajará las invitaciones para que puedan ser 
entregadas a tiempo. 

 

 

 

 



 

 

Objetivo N°5: 

Debemos tener con los contratos firmados de los proveedores con los que contaremos para la 
boda y tener lista la modalidad de la entrega de los regalos. 

Definiremos los siguientes puntos: 

 Empezar a confirmar con los proveedores de la boda y tener los contratos firmados y 
detallados. 

 Reunirse con los proveedores para verificar los avances de su servicio. 
 Hacer la coordinación del código de novios en la tienda por departamento para los 

regalos. 
 

Objetivo N°6: 

En este punto debemos tener claro cuál será el look de los novios y ya tener la lista completa 
de los proveedores que trabajaran con nosotros y saber la cantidad de asistentes a la boda. 

Definiremos los siguientes puntos: 

 Tener listo lo que usarán los novios el día de la boda. 
 Tener los contratos firmados con todos los proveedores y los pagos solicitados. 
 La confirmación de asistencia de los invitados a la boda. 

Objetivo N°7: 

Contar con la ubicación de los invitados y haber ensayado los protocolos de la boda, también 
debemos tener definido a la persona que se hará cargo del cumplimiento y desarrollo de las 
actividades. 

Definiremos los siguientes puntos: 

 Saber cómo irán ubicados los invitados en la ceremonia y la recepción. 
 Tener los datos de las personas que participarán en la ceremonia. 
 Realizar el ensayo de boda. 
 Tener listo el timing ceremonia. 
 Elección de la persona a cargo el día de la boda. 
 Designación de la persona que pagará el dinero a los proveedores faltante. 

 

 

 

 



 

 

Objetivo N°8: 

En este punto revisaremos que toda la organización este realizada al 100% y que la persona 
que se hará cargo el día de la boda tenga la información clara de las actividades que deberá 
realizar durante el desarrollo. 

Definiremos los siguientes puntos: 

 Coordinación de día de la boda. 
 Revisión de los servicios contratados ese día. 
 Elaboración del kit de emergencia de los novios. 
 Elaboración del timing de los novios.  
 Elaboración del timing general de la boda.  
 Confirmación de los pagos a los proveedores faltantes. 
  Realizar las revisiones con los proveedores que asistirán el día de la boda para 

concluir los acuerdos y hacer los pagos y/o devoluciones de las garantías entregadas a 
los proveedores. 

Durante todo el proceso utilizaremos diferentes herramientas para el desarrollo. 

Trabajaremos con una aplicación llamada Asana, la cual nos permitirá realizar el seguimiento 
a cada actividad que realizaremos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 
 

Anexo 1: Actividades de los novios y wedding planner 

 
 

Asesoría para la creación del concepto de la Boda. Wedding Planner 
Creación del concepto de la Boda. Novios 
Propuesta del diseño de la boda. Wedding Planner 
Búsqueda de proveedores. Wedding Planner 

Reunión con los proveedores del servicio a brindar. Wedding Planner y 
Novios 

Elección de los proveedores. Novios 
Intermediación de firma de contratos con proveedores (enviado 
por correo). Wedding Planner 

Pagos a los proveedores (adelantos y pago total). Novios 
Llamada de recordatorio a los proveedores. Wedding Planner 
Asesoría para la elaboración de lista de invitados. Wedding Planner 
Elaboración de la lista final de invitados. Novios 
Asesoría en el diseño de las invitaciones. Wedding Planner 
Elaboración de invitaciones. Novios 
Entrega de invitaciones. Novios 
Asesoría en creación de código de novios en tiendas por 
departamento. Wedding Planner 

Elaboración de esquema del ensayo de la boda. Wedding Planner 
Ensayo de la boda. Novios 
Propuesta de distribución de los ambientes en la recepción. Wedding Planner 

Elaboración de ubicación de los invitados en la mesa. 
Wedding Planner y 
Novios 

Elaboración del timing general de la boda. Wedding Planner 
Elaboración del timing de actividades de los novios. Wedding Planner 
Entrega del timing de la boda a la persona encargada. Wedding Planner 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Anexo 2: Bonos de acción rápida 

 

  

 

 

 

 

Importante: 

Los bonos serán totalmente gratuitos si adquieres el servicio de ‘Boda En Camino’ dentro de 
los plazos indicados. 

(*) La propuesta de estilo se entregará en base a la elaboración del Moodboard. 

(**) Se entregará de acuerdo a la disponibilidad de los modelos. 

 

Para adquirir el servicio puedes dar clic en el botón de abajo y seguir las instrucciones. 
 

 
 

Atentamente. 

 

Andrómeda Silva 
Directora de Boda a la vista. 

 

 

 

Entrega de modelo de contrato para proveedores 
Propuesta de estilo (*) 
Flujograma de elección de invitados 
Plantilla de diseño de invitaciones (**) 
Escudo de boda(**) 
Confirmación de proveedores (llamada de confirmación a los 
proveedores) 

https://bodaalavista.com/boda-en-camino/

